
ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACIÓN UNIDAD TEPEPAN 
SEMESTRE LECTIVO 2027/1 

Lineamientos de Inscripción para Alumnos de Nuevo Ingreso de la Modalidad No 
escolarizada 

 

1. Del lunes 17 al viernes 21 de agosto a partir de las 12:00 horas, revisa en 

el  Sistema de Administración Escolar (SAES) el grupo que te fue asignado. 

Para ingresar al SAES, tu usuario es el número de boleta o preboleta, tu 

contraseña son las cuatro primeras letras de tu primer apellido, en caso 

de que este apellido contenga tres letras, toma la primera letra de tu 

segundo apellido.  

 

2. Para integrar tu expediente, requisita los siguientes documentos: 

• Solicitud de Inscripción. Es el documento que te proporcionó la Dirección de Administración Escolar (DAE), en el recuadro 

inferior izquierdo escribe tu nombre y firma, con tinta azul.  

• Documentos que requiere el Servicio Médico de la ESCA Tepepan.  

1. Constancia de afiliación al IMSS 

Descarga de INTERNET la Aplicación IMSS Digital. Dentro de esta aplicación, selecciona la 

opción Vigencia de Derechos, al ingresar te solicita  

tu CURP, y correo electrónico para que ahí recibas tu Constancia de Vigencia de Derechos 

actualizada y tu Número de Seguridad Social (NSS)  

Si estás afiliado, ya sea por parte de tus papás o de tu trabajo, da clic en rechazar (SI), se te 

generará una hoja de renuncia al Seguro Facultativo del IPN. 

 

Después de recibir en tu correo electrónico tu Constancia de vigencia del IMSS, y tu NSS ingresa a: 

 https://www.sismi.dse.ipn.mx/portal/f?p=1000:101:3067682799872  

Selecciona el botón Cédula de PrevenIMSS Afiliación  

Lee las indicaciones iniciales antes de llenar la cédula de PrevenIMSS Afiliación   
Registra con mucho cuidado cada uno de los datos que se te piden, los primeros 
corresponden a tu inscripción en el Instituto Politécnico Nacional (IPN), si tienes duda sobre 
tu CURP, tú Número de Seguridad Social (NSS) o tu número de clínica, puedes consultarlos en 
tu constancia de Vigencia de Derechos, en la Aplicación IMSS Digital.  

 

2. Póliza Seguro de vida y Accidentes en la parte inferior se despliega el apartado para llenar la póliza donde deberás 
registrar a tus beneficiarios, con estas pólizas tus beneficiarios podrán solicitar su cobro en caso de fallecimiento 
Guarda tus datos. Da clic en el botón Guardar de la parte superior del formulario.  
Después de Guardar se activa el botón de Impresión. Se imprimen tanto la Póliza del Seguro de 
Vida como la Póliza del Seguro de Accidentes. 
Cualquier duda contacta a través de Facebook al Servicio Médico de la ESCA Tepepan 
https://www.facebook.com/profile.php?id=100068036836077&mibextid=ZbWKwL  

 

3. Escanea estos documentos en formato PDF, en un solo archivo, en el siguiente orden: Solicitud de Inscripción, Seguro de Vida, 

Seguro de Accidentes, Formato de Transparencia y, en su caso, Comprobante de donativo. Coloca el archivo PDF en el buzón 

Expediente de nuevo ingreso del apartado Cubículos de atención de la UTECV – ESCA Tepepan de la plataforma 

AulaPolivirtual. 

4. El periodo de recepción de documentos será en el buzón de tu Plataforma Aula Polivirtual del lunes 17 al viernes 21 de agosto. 

5. Tu curso iniciará el martes 24 de agosto, después de las 18:00 horas de la CDMX Revisa en la plataforma Aula Polivirtual, las 

unidades de aprendizaje que te fueron asignadas. 

https://www.saes.escatep.ipn.mx/
https://www.sismi.dse.ipn.mx/portal/f?p=1000:101:3067682799872
https://www.facebook.com/profile.php?id=100068036836077&mibextid=ZbWKwL
https://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/?redirect=0
https://www.nsyp.aulapolivirtual.ipn.mx/?redirect=0

